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Ogreti

Gorevin Kisa Tanimi

Boliim Baskan Yardimcisi, bolim baskanina destek saglamak amaciyla, boliimde yiiriitiilen egitim-
m, aragtirma ve idari faaliyetlerin diizenli ve verimli bir sekilde yuriitiilmesini saglamak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Boliimiin ~ egitim-0gretim  faaliyetlerinin ~ diizenli  yiiriituilmesi i¢in ders programlarinin
hazirlanmasina ve uygulanmasina Boliim Baskanina destek olmak.

Boliimdeki 6gretim elemanlarinin ders yiikii, sinav programi, ders igerikleri gibi konularda bslim
baskanina yardimci olmak.

Ogrenci danismanlik hizmetlerinin etkin bir sekilde yiiriitiilmesine destek saglamak ve ilgili
konularda 6gretim elemanlari ile is birligi yapmak.

Boliimde yapilacak seminer, konferans, calistay gibi bilimsel etkinliklerin planlanmasinda ve
yiriitiilmesinde gorev almak.

Boliim i¢indeki akademik ve idari siireglerin isleyisini takip etmek ve boliim baskanina raporlamak.

Boliimiin yazisma, dosyalama ve arsivleme siireglerini takip etmek ve bu konuda bsliim baskanina
destek saglamak.

Boliimdeki akademik ve idari siireglerle ilgili veri ve raporlart hazirlamak, boliim baskanina
sunmak.

Boliimiin faaliyet raporlariin hazirlanmasinda boliim baskanina yardimci olmak.
Boliim kurulu ve diger toplantilarina katilim saglamak.

Gerektiginde bolim baskanina vekalet etmek.

Etik kurallar ve {iniversite mevzuatina uygun sekilde gorevini yerine getirmek.

Gorev ve sorumluluklarin seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde
yuriitiilmesini saglamak.

Boliim bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Gorevi ile Ilgili Mevzuat

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu

[lgili Calisma ve Sosyal Giivenlik Mevzuat

Universiteye 6zgii ilgili yonetmelikler, yonergeler ve ic diizenlemeler

I¢ Kontrol Mevzuati

Is Saglig1 ve Giivenligi Mevzuati

Kamu Gorevlileri Etik Kurallari

Gorev alanmi dogrultusunda akademik ve idari faaliyetleri ilgilendiren diger mevzuat
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