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Gorevin Kisa Tanimi

Bakim ve Onarim Gorevlisi, birim binalarinin, tesislerinin ve ekipmanlarinin diizenli olarak
kontroliinii ve bakimini yaparak, gerekli onarimlar1 gergeklestiren, acil durumlarda miidahale eden ve
hizmet binasinin genel igleyisinin kesintisiz devam etmesini saglayan kisidir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Hizmet binalarinin i¢ ve dis mekanlarinda periyodik bakim faaliyetlerini planlamak ve
gerceklestirmek. Ozellikle elektrik, su tesisati, 1sitma-sogutma sistemleri ve internet baglantisi gibi
kritik altyapilarin diizenli olarak ¢aligmasini saglamak.

e Hizmet binalariin icinde meydana gelen arizalara ve hasarlar1 hizli bir sekilde tespit ederek iist
yonetime bildirmek.

e Alanm dahilindeki bakim-onarim islemlerini gergeklestirmek ve alani disindaki bakim- onarim
islemlerini takip ederek is birligi i¢cinde caligsmak.

e Hizmet binalarinin ve ait tiim tesislerin (Iaboratuvarlar, derslikler, ofisler, koridorlar, tuvaletler vb.)
giivenli ve iglevsel bir durumda olmasini saglamak; tesislerdeki herhangi bir bozulmay1 veya arizay1
tist yonetime bildirmek.

o Elektrik kesintisi, su s1zintis1, yangin gibi acil durumlarda hizlica miidahalede bulunmak ve gerekli
onlemleri almak.

o Bakim ve onarim islemleri i¢in gerekli malzemelerin ve ekipmanlarin stoklarini takip etmek, eksilen
malzemelerin temini i¢in ilgili birimlere bildirimde bulunmak.

e Caligmalar sirasinda is sagligi ve giivenligi kurallarina uymak, gerekli giivenlik 6nlemlerini almak
ve ¢evredeki personelin ve 6grencilerin giivenligini saglamak.

e Gergeklestirilen bakim ve onarim g¢aligmalarint diizenli olarak kaydetmek, raporlamak ve {ist
yonetime sunmak.

o Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Sekreteri tarafindan belirlenen diger bakim, onarim ve tesis yonetimi
ile ilgili gorevleri yerine getirmek.

Gorevi ile Tlgili Mevzuat
e (57 Sayili Devlet Memurlar1t Kanunu
e Toplu Is Sozlesmesi
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