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Gorevin Kisa Tanimi

Anabilim/Anasanat Dali Bagkani, anabilim/anasanat dalinin egitim-6gretim, arastirma ve idari
faaliyetlerinin diizenli, verimli ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamakla sorumlu olup, bdliim
baskani ile koordineli caligarak anabilim/anasanat dalinin gelisimi icin gerekli ¢aligmalari yiiriiten
kisidir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Egitim- Ogretim Isleri
e Anabilim/Anasanat dalinda yuritiilen egitim-6gretim faaliyetlerinin, miifredatin ve ders
programlarinin planlanmasini, giincellenmesini ve uygulanmasini saglamak.
e Anabilim/Anasanat dalindaki derslerin, 6gretim elemanlar1 arasinda adil ve dengeli bir sekilde
dagitilmasini koordine etmek.
e Akademik performansin artirilmasina yonelik bilimsel toplantilar, seminerler ve calistaylar gibi
etkinliklerin diizenlenmesine onciililk etmek.

Arastirma ve Gelistirme

e Anabilim/Anasanat dalinda yapilan arastirma ve projelerin diizenli bir sekilde ylriitiilmesini
saglamak ve bu siirecleri desteklemek.

e Bilimsel arastirmalarin artirilmasi i¢in gerekli altyapinin olusturulmasina katkida bulunmak ve
ogretim elemanlarini arastirma faaliyetlerine tesvik etmek.

e Anabilim/Anasanat dalinin ulusal ve uluslararasi projeler gelistirmesi i¢in girisimlerde bulunmak
ve 6gretim elemanlarinin bu tiir projelere katilimini tesvik etmek.

e Anabilim/Anasanat dali adina yapilan bilimsel yayin ve calismalarin takibini yapmak ve akademik
basarilari fakiilte yonetimine bildirmek.

idari isler
e Anabilim/Anasanat dali ile boliim baskanlig1 arasinda iletisimi saglamak ve yazismalari koordine
etmek.
e Anabilim/Anasanat dali kurulu baskani olarak ilgili kurul toplantilarin1 diizenlemek, giindemi
olusturmak ve alinan kararlarin uygulanmasini saglamak.
e Anabilim/Anasanat dal faaliyet raporlarini hazirlamak, boliim baskanina sunmak ve iist yonetimle
paylasmak.

Diger lsler
e Anabilim/Anasanat dal faaliyetlerinin i¢ kontrol sistemine uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
o Fakiilte ve bolim yonetimince belirlenen diger gorevleri yerine getirmek ve gerektiginde
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Anabilim/Anasanat dalini temsil etmek.

e Anabilim/Anasanat dalinin amag¢ ve hedeflerine ulasmasina katkida bulunmak icin gerekli
stratejileri belirlemek ve uygulamak.

o Ilgili mevzuat ve yonetmelikleri takip etmek, degisiklikleri anabilim/anasanat dalina aktarmak ve
uyum siireglerini yonetmek.

e Gorevlerin yerine getirilmesinde etik kurallara uygun hareket etmek ve kamu kaynaklarinin
verimli kullanilmasini saglamak.

Gorevi ile Tlgili Mevzuat
e 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
e Ilgili Calisma ve Sosyal Giivenlik Mevzuati
e Universiteye 6zgii ilgili yonetmelikler, yonergeler ve i¢ diizenlemeler
e I¢ Kontrol Mevzuati
e Is Saglig1 ve Giivenligi Mevzuati
e Kamu Gorevlileri Etik Kurallart
e Gorev alani dogrultusunda akademik ve idari faaliyetleri ilgilendiren diger mevzuat
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